
Stellenausschreibung 
Der Wasserversorgungs- und Abwasserentsorgungsbetrieb Altenburg (WABA) sucht zum 1. Oktober 2024 
einen/eine 

Sachbearbeiter/in Zentrale Kläranlage (m/w/d)* 

Einsatzort: Zentrale Kläranlage der Stadt Altenburg in Primmelwitz, Ausbaugröße 130 000 EW. 

Wir sind ein Betrieb mit dreißig Mitarbeitern mit Sitz in Altenburg in Ostthüringen. Als Eigen-
betrieb der Stadt Altenburg gehören wir zur öffentlichen Hand. Unser Tätigkeitsgebiet umfasst 
die städtische Wasserversorgung und Abwasserentsorgung. 

Ihre Aufgaben: - Sachbearbeitung im Meisterbereich Zentrale Kläranlage: 

- Bearbeiten allgemeiner dienstlicher Anfragen und Auskünfte, 

- Führen des Registers zum Klärschlamm, 

- Führen des Abfallkatasters und Kontrolle der Entsorgungsnachweise, 

- Angebote einholen, Bestellanforderungen schreiben und zur Prüfung weiterleiten, 

- Wareneingangsprüfung und Erfassung im SAP, 

- Mitwirkung bei der sachlichen Rechnungsprüfung, 

- Datenerfassung und Erstellen von Berichten. 

- Sekretariatsaufgaben im Meisterbereich Zentrale Kläranlage. 

Ihr Profil: - Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/-mann für Büromanagement oder gleichwer-
tige kaufmännische Ausbildung, 

- Einwandfreie Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift, 

- Freundliches, sicheres und gepflegtes Auftreten, 

- Hohes Maß an Organisationsvermögen, 

- Gute IT-Kenntnisse (SAP, Word, Excel, Access), 

- Fahrerlaubnis Klasse B. 

Wir bieten: - ein vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabenspektrum, 

- eine sinnvolle Tätigkeit zum Schutz der Umwelt, 

- einen sicheren Arbeitsplatz – unbefristete Vollzeitstelle mit 39 Wochenstunden im öf-
fentlichen Dienst, 

- Vergütung nach Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst, Entgeltgruppe 5 (Einstiegs-
Jahresgehalt bei drei Jahren Berufserfahrung ca. 42.000,- EUR), 

- Urlaubsanspruch von 30 Tagen pro Jahr. 

Schwerbehinderte Bewerber/Bewerberinnen werden bei gleicher Eignung und Befähigung besonders be-
rücksichtigt. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, tabellarischer Lebenslauf, Ab-
schluss- und Arbeitszeugnisse etc.) bis zum 30. August 2024 schriftlich oder per E-Mail an: 

 

WABA 
Personalwesen 
Franz-Mehring-Straße 6 
04600 Altenburg 
Tel. 03447 866-101 
personalabteilung@ewa-altenburg.de 

* männlich/weiblich/divers 
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